Горячие клавиши рабочего стола и проводника Windows

	Клавиша
	Описание

	Ctrl + Escape
Win
	Отображение меню "Пуск".

	Ctrl + Shift + Escape
	Вызов диспетчера задач - гораздо удобнее, чем любым другим способом.

	Ctrl + Alt + Delete
Ctrl + Alt + NumpadDel
	Вызов диалога безопасности Windows.

	Shift + F10
AppsKey
	Отображение контекстного меню текущего объекта.

	Win + E
	Запуск проводника.

	Win + R
	Отображение диалога "Запуск программы" ("Пуск" - "Выполнить").

	Win + M
	Свернуть все окна (показать рабочий стол).

	Win + Shift + M
	Отменить свёртку всех окон.

	Win + D
	Свернуть все окна (показать рабочий стол) или отменить свёртку всех окон (переключатель).

	Win + B
	Передать фокус в системный трей (область внизу справа, где часики). Далее можно использовать клавиши со стрелками для выбора, Enter для имитации двойного щелчка, AppsKey или Shift + F10 для имитации щелчка правой кнопкой.

	Win + L
	Блокировка рабочей станции.

	Win + F
Win + Control + F
	Запуск проводника с отображеним панели поиска.

	F3
	Отобразить или спрятать панель поиска в проводнике (переключатель).

	Win + F1
	Вызов справки Windows.

	Win + Pause
	Вызов диалога свойств системы (диалог свойств значка "Мой компьютер").

	Win + Tab
Win + Shift + Tab
	Передать фокус на панель задач и перемещаться по значкам. Далее можно использовать клавиши со стрелками для выбора, Enter для имитации щелчка, AppsKey или Shift + F10 для имитации щелчка правой кнопкой.

	Alt + Tab
Alt + Shift + Tab
	Вызов меню перехода между окнами (запущенными приложениями) и переход по нему.

	Alt + Escape
Alt + Shift + Escape
	Переход между окнами (запущенными приложениями).

	Alt + F4
	Закрытие активного окна (запущенного приложения). На рабочем столе - вызов диалога завершения работы Windows.

	Shift
	Блокировка автозапуска CD-ROM (удерживать, пока привод читает только что вставленный диск).

	Printscreen
	Копирование скриншота экрана в буфер обмена.

	Alt + Printscreen
	Копирование скриншота текущего активного окна (приложения) в буфер обмена.

	F6
Tab
	Перемещение фокуса по элементам. Например, перемещение между рабочим столом, кнопкой "Пуск", панелью "Быстрый запуск" (расположенной справа от кнопки "Пуск"), панелью задач и системным треем (область внизу справа, где часики). В проводнике и Internet Explorer - перемещение между основной частью окна и адресной строкой (F6), перемещение по элементам (в т.ч. ссылкам) открытого документа (Tab).

	Alt + Enter
	Вызов диалога свойств объекта в проводнике или на рабочем столе.

	F2
	Переименование объекта в проводнике или на рабочем столе.

	Ctrl + NumpadPlus
	Автоподбор ширины колонок списка в проводнике.

	Enter
	То же, что и двойной щелчок по объекту в проводнике или на рабочем столе.

	Delete
	Удаление объекта в проводнике или на рабочем столе.

	Shift + Delete
	Удаление объекта "мимо" корзины в проводнике или на рабочем столе.

	Left
Right
NumpadPlus
NumpadMinus
	Навигация по дереву проводника, свёртка-развёртка вложенных каталогов.

	NumpadAsterisk
	Полная развёртка каталога в дереве проводника.

	F5
	Обновить окно проводника или Internet Explorer.

	Backspace
	Перейти на уровень вверх в окне проводника или Internet Explorer.

	F4
	Перейти к адресной строке проводника или Internet Explorer.


Горячие клавиши приложений и диалогов Windows

Примечание: эти клавиши могут работать не везде (не во всех приложениях). Однако, эти клавиши являются стандартом "поведения" приложений Windows. 

	Клавиша
	Описание

	Ctrl + C
Ctrl + Insert
	Копировать в буфер обмена.

	Ctrl + X
Shift + Delete
	Вырезать в буфер обмена.

	Ctrl + V
Shift + Insert
	Вставить из буфера обмена.

	Ctrl + N
	Создать новый документ, проект или подобное действие. В Internet Explorer это приводит к открытию нового окна с копией содержимого текущего окна.

	Ctrl + S
	Сохранить текущий документ, проект и т.п.

	Ctrl + O
	Вызвать диалог выбора файла для открытия документа, проекта и т.п.

	Ctrl + P
	Печать.

	Ctrl + Z
	Отменить последнее действие.

	Ctrl + A
	Выделить всё.

	Ctrl + F
	Вызов диалога поиска.

	Ctrl + H
	Вызов диалога замены.

	Ctrl + F4
	Закрыть дочернее окно (например, закрыть текущий открытый документ).

	Ctrl + F6
	Переход между дочерними окнами (например, перейти к следующему открытому документу).

	F1
	Вызов справки.

	F11
	Переход в полноэкранный режим и обратно (переключатель; например, в Internet Explorer).

	Alt + Enter
	Переход в полноэкранный режим и обратно (переключатель; например, в Windows Media Player или в окне командного интерпретатора).

	Alt + Space
	Вызов системного меню окна.

	Alt + -
	Вызов системного меню дочернего окна (например, окна документа).

	Alt
F10
	Вызов меню окна.

	Escape
	Выйти из меню окна (убрать фокус) или закрыть открытый диалог.

	Alt + <буква>
	Вызов команды меню или открытие колонки меню. Соответствующие буквы в меню обычно подчёркнуты (или изначально, или становятся подчёркнутыми после нажатия Alt). Если колонка меню уже открыта, далее для вызова конкретной команды можно нажать клавишу с буквой, которая подчёркнута в этой команде. То же относится и к открытому контекстному меню.

	Tab
Shift + Tab
	Переход по элементам управления диалога (иногда это же действие производится с помощью Enter). 

	Enter
	Нажатие на активную в данный момент кнопку в диалоге. Часто - нажатие на кнопку "по умолчанию" в диалоге.

	Ctrl + Tab
Ctrl + Shift + Tab
Ctrl + PageDown
Ctrl + PageUp
	Переход по закладкам.

	Space
	Отметка флажков и переключателей в диалоге.

	Ctrl + Left
Ctrl + Right
	Переход по словам в тексте. Работает не только в текстовых редакторах, но и в полях ввода диалогов.

	Ctrl + Up
Ctrl + Down
	Вертикальная прокрутка текста или переход вверх-вниз по абзацам текста.

	Shift + Left
Shift + Right
Shift + Up
Shift + Down
	Выделение текста. Работает не только в текстовых редакторах, но и в полях ввода диалогов.

	Ctrl + Shift + Left
Ctrl + Shift + Right
	Выделение текста по словам. Работает не только в текстовых редакторах, но и в полях ввода диалогов.

	Home
End
Ctrl + Home
Ctrl + End
	Перемещение в начало-конец строки текста, документа или таблицы.


	Общие

	Переключить активное окно
	ALT+TAB

	Открыть меню "Пуск"
	CTRL+ESC или "Виндовс", находится обычно между Ctrl и Alt

	Выполнить команду меню
	ALT+ подчеркнутая буква

	Закрыть текущее окно в программе
	CTRL+F4

	Закрыть окно или выйти из программы
	ALT+F4

	Вывести справку
	F1

	Вывести системное меню для текущего окна
	ALT+ Пробел

	Вывести опции для выделенного элемента
	SHIFT+F10

	Показать системное меню для программы
	ALT+HYPHEN (-)

	Выделить знак
	SHIFT+СТРЕЛКА

	Выделить слово
	SHIFT+CTRL+СТРЕЛКА

	Копировать
	CTRL+C

	Вырезать
	CTRL+X

	Удалить
	DELETE

	Вставить
	CTRL+V

	Отменить
	CTRL+Z

	Удалить, не помещая в корзину
	SHIFT+DELETE

	Активировать меню
	F10

	

Проводник

	Открыть выделенную папку
	Стрелка вправо

	Открыть все подкаталоги в каталоге
	NUM LOCK+*

	Раскрыть выделенную папку
	NUM LOCK + PLUS (+)

	Переключение между панелями
	F6

	Прикрыть выделенную папку
	Стрелка влево

	Прикрыть выделенную папку
	NUM LOCK + MINUS (-)

	

Проводник | Мой Компьютер | Рабочий Стол

	Пропустить Автозагрузку CD-ROM
	Удерживать Shift во время загрузки CD-ROM

	Копировать файл
	Удерживать CTRL во время перемещения

	Создать ярлык
	Удерживать CTRL + SHIFT во время перемещения файла

	Удалить, не помещая в корзину
	SHIFT+DELETE

	Найти: Все файлы
	F3

	Вывести меню для объекта
	Клавиша APPLICATION

	Обновить
	F5

	Переименовать
	F2

	Выбрать все
	CTRL + A

	Посмотреть свойства
	ALT+ENTER или ALT+ Двойной щелчок

	

Диалоговые Окна

	Завершить текущее задание
	Esc

	Нажать на выбранную кнопку или поставить флажок
	SPACEBAR

	Нажать соответствующую кнопку
	ALT+ подчеркнутая буква

	Нажать на выбранную кнопку
	ENTER

	Движение назад по опциям
	SHIFT+TAB

	Движение назад по закладкам
	CTRL+SHIFT+TAB

	Движение вперед по опциям
	TAB

	Движение вперед по закладкам
	CTRL+TAB

	На уровень выше (в окнах "Открыть" и "Сохранить как")
	BACKSPACE

	Обновить окно загрузки или сохранения
	F5

	

WinKey + другие клавиши

	Переключение между кнопками на панели задач
	WINDOWS+TAB

	Отобразить поиск файлов
	WINDOWS+F

	Вывести помощь по WINDOWS
	WINDOWS+F1

	Отобразить "Выполнить"
	WINDOWS+R

	Открыть меню "Пуск"
	WINDOWS

	Вывести "Системные опции"
	WINDOWS+BREAK

	Открыть "Проводник"
	WINDOWS+E

	Свернуть или восстановить все окна
	WINDOWS+D

	Восстановить все окна
	SHIFT+WINDOWS+M


